INFORME MENSUAL

Guatemala, 31 de agosto de 2017
Informe 02-2017

Licenciado

MAXIMILIANO ANTONIO ARAUJO Y ARAUJO
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi informe de

actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por servicios
tecnicos Numero 2150-2017 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero 482-2017,
correspondiente al periodo del 01 al 31 de agosto del presente afio, y para el cobro de mis
honorarios estoy presentado la factura numero 000052 serie A.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Apoyar en el analisis de los formularios de pedido de Direccion y Coordinacién como de las
Direcciones Técnicas.

Alimentar cuadro de registro de proveedores.

Analisis correspondiente de los expedientes para su liquidacién.

Apoyo en el control interno de las érdenes de compra.

Realizar cotizaciones de compras que se efecttian en la Direccién General.

Entrega de correspondencia a Direcciones Técnicas.

Realizar bases para compras directas de las diferentes actividades.

RESULTADOS OBTENIDOS:

Deibi

Se alcanz6 buena comunicacién entre las Direcciones Técnicas y Delegaciones de la Direccién
General.

Se logré mantener el cuadro de registro de proveedores actualizado.

Se analizaron los expedientes para su liquidacion. '

Se logro la buena comunicacion con los proveedores.

Se alcanzaron las cotizaciones correspondientes de la Direccion General.

Se contribuyo a la entrega de toda correspondencia.

Se logro elaborar a tiempo las bases de compra directa para las actividades realizadas.

7
‘ ] NO\CWCTJ\" _
. gNC%RgADA DE COMPRAS " '
p : ireccion General de Desarrollo Cultural Y a
Poz Chile Fortalecimientos de las Culturas . Vo.Bo. j
~ MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES _-/&

' Li:. Py Grlandy oRtervso NS
OIFECTOR D ADMINISTRACISH %%
Cireccion General de Desarmlig:Ct

Fortalacimienlo de las:Cilftiras
MINISTERIO DE CULTURA Y GEPQ




